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Prefekter/Enhetschefer motsv.

Regler for forsiiljning av inventarier till anstillda och
studenter vid Uppsala universitet

Med anledning av en PM (”Forsaljning av 16s egendom mom
staten™) forfattad av deltagare pd Handlaggarkurs 2006-2007,
Férvaltningsratt 10 p, uppmérksammades Juridiska avdelningen
pé att det vid Uppsala universitet saknas ett regelverk for
forsdljning av inventarier till personal. D4 sidan forsaljning
likvil forekommer, och dven kan tdnkas komma att ske till

* studenter, finns mycket att vinna pd att formen for detta

faststills.

Ett genomarbetat regelverk skapar ramar for
forsiljningsforfarandena. Detta bidrar till att dka transparensen
och férutsigbarheten for sadana transaktioner och minskar
dirmed risken for att avyttringarna uppfattas som orittfardiga
eller orittvisa. Slutligen minskar ett regelverk risken for att
anstillda vid Uppsala universitet, av okunskap eller medvetet,

bryter mot géllande ritt.

Regelverket omfattar dven avyttring av digitala lagringsmedier
som innehallit kinslig information. Som komplement till
regelverket bor darfor ske en allmén genomgang och ett
faststillande av regler for hantering av sidana medier.

Hirmed faststalls bifogade Regler for forsdljning av inventarier
till anstillda och studenter vid Uppsala universitet. Det uppdras
vidare 4t siakerhetschefen vid Uppsala universitet att faststilla
regler for hantering av digitala lagringsmedier innehéallande
information som omfattas av sekretess.
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Beslut i detta drende har fattats av undertecknad rektor i nirvaro
av universitetsdirektéren Mats Ola Ottosson, efter foredragning av
universitetsjuristen Johan Asker. Nirvarande darutéver var
prorektor professor Kerstin Sahlin, och Uppsala studentkars
ordforande Louise Callenberg.
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Regler for forsiljning av inventarier till anstiillda och studenter vid Uppsala universitet

I enlighet med forordningen (1996:1191) om Gverlételse av statens l6sa egendom far
universitetet endast avyttra sddan egendom som blivit obrukbar eller annars inte beh&vs i
verksamheten. Avyttringen kan ske genom att egendomen kasseras, byts bort eller f6rséljs.
Forsédljning skall alltid genomforas affarsmissigt, vilket bl.a. innebir att egendom inte far
skinkas bort eller forsiljas till underpris liksom att inga ovidkommande hinsyn far tas vid
forsaljningen. Utgiende moms skall inte debiteras men priset faststéllas till vad varan kan
tinkas kosta i handeln, dvs ett pris inkfuderat moms (se ESV 2004:23, s 49). Detta regelverk
omfattar inte nir personal kdper ut datautrustning som leasats som s.k. hemPC.

Forsdljning av 16s egendom skall vid Uppsala universitet ske enligt foljande regelverk.

1/ Ansvarig for forsdljningen &r prefekt/motsv. Ansvaret inbegriper att tillse att forsaljningen
sker enligt forevarande regelverk, sérskilt vad avser att forsaljningen ar affarsmaéssig, att
overlatelseavtal tecknas och att inga harddiskar som innehaller lasbart sekretesskyddat
material forsédljs. For det fall att prefekten/motsv sjélv har for avsikt att kopa eller bjuda pd
egendomen skall 6verordnad chef vara ansvarig for forsdljningen.

2/ Forsiljningen skall ske affirsmissigt. Det innebér att egendomen skail utbjudas till en
stdrre krets, 1 vart fall till alla anstillda p4 den berdrda institutionen/centrumbildningen/motsv.
Priset skall bestfmmas till vad képaren skulle {4 betala f6r motsvarande vara hos en detaljist.

3/ Harddiskar som innehéller l4sbara sekretesskyddade uppgifter far inte séljas. Férsdljning av
datautrustning skall foljaktligen alltid foregés av att sddana harddiskar plockas ur
utrustningen. Exempel pé sekretesskyddat material ar uppgifter om uppdrags- och
samverkansforskning, uppgifter om enskildas hélsa eller sexualliv eller uppgifter om
enskildas affédrs- och driftférhillanden. Férsiljningsforbudet géiler &ven for andra
motsvarande lagringsmedier {t ex USB-minnen) som innehéller lisbara sekretesskyddade

uppgifter.

Ovriga hirddiskar och lagringsmedier fir endast siljas efter att de formaterats och skrivits
6ver. For information om programvara for detta indamal hanvisas till IT-st6d. Det ar tillatet

att efter verskrivningen installera licensfii programvara.

4/ Om egendomens virde eller det sammanlagda virdet av egendom som séljs tilisammans
kan &verstiga 5 000 kr, skall forsiljningen alltid foregés av att egendomen vérderas av en
opartisk och for indamalet kompetent virderingsman. Vérderingsmannen skall inte ha
intresse i forséljningen eller ha sddan relation till annan som har intresse i forséljningen att det
ar dgnat att rubba fortroendet for virderingsmannens opartiskhet. Virderingsintyg skall

upprattas.

Om egendomens virde kan dverstiga 25 000 kr (t.ex. bilar), skall en opartisk professionell
vérderingsman anlitas. Virderingsintyg skall upprittas.

5/ Varken ansvarig for forséljningen eller varderingsmannen dger rétt att képa egendomen.

6/ Vid forsdljningen skall alitid skriftligt §verlételseavtal tecknas mellan universitetet och
k&paren (mallavtal bifogas).



Overlatelseavtal

1/ Parter
Avtalet ingas mellan Uppsala universitet (202100-2932), [enhet], [adress], [postnummer] Uppsala,

(Uppsala universitet), och

.............................................................................. (Kdparen).

2/ Bakgrund

[Hdr bor framgd varfir egendomen sdlfs, t.ex. att den inte behovs i verksamheten och annars skulle ha
kasserats. Vidare bor framgd om egendomen virderats och i sddana fall av vem. Om den inte
virderats bor det framgd varfor. Om egendomen utgdrs av datavirustning skall det framgd hur det
Sforfarits med eventuella hdarddiskar. Finns ett virderingsintyg skall detta bildgeas avtalet och hir
hénvisas till. Om utrustningen dr stoldmdrkt bdr det noteras i avtalet.] Detta avtal reglerar
avtalsforhdllandet mellan K6paren och Uppsala universitet i anledning av 6verlatelsen.

3/ Betalning
Egendomen dverléts till Kdparen for ++ kr. Moms debiteras inte.

[Afr 1: Betalningstid 30 dagar. Rantelagens regler om drfjsmalsrénta tillimpas.
Alt 2 (far endast anvindas vid mindre belopp till enskild kdpare): Hela képeskiliingen erlades di detta

avtal tecknades. ]

4/ Friskrivning

Koparen har haft tillfalle att besiktiga den dverlatna egendomen och Uppsala universitet
friskriver sig fran allt ansvar f6r den dverlatna egendomens funktion och skick. Vad som
omfattas av overlatelsen Gvertages av Koparen 1 befintligt skick och utan nigra garantier frin

Uppsala universitet.

5/ Force majeure
Ingendera parten har ndgon erséttningsskyldighet mot den andre om part hindras att utfora

sina dtaganden pa grund av forhdilanden som han inte kunnat forutse och vars menliga
inverkan han inte rimligen kunnat undanrdja.

6/ Tvist

Tvister pd grund av detta avtal skall i forsta hand avgoras genom forhandlingar mellan
parterna och 1 andra hand av allmén domstol.

Uppsala, 2007-xx-xx

Fér Uppsala universitet Kdparen
[Namn] | [Namn]
[Prefekt/Forestandare/ Avdelningschef] [Pers nr)

{Institution/Centrumbildning/Avdelning] [Adress]



